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Prot. n. 2908 / I1.5 San Severo, 2 Settembre 2020

A tutto il personale del LICEO “RISPOLI-TONDI” di San Severo
Agli Atti della Scuola
Al Sito web

Oggetto: Pubblicazione disposizioni organizzative interne al fine di contrastare il contagio da

Covid-19.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Visto il DPCM 11 giugno 2020;
Visto il DPCM 14 luglio 2020;
Visto il DPCM 7 agosto 2020;
Visto Documento Tecnico recante “ipotesi sulla rimodulaziane delle misure contenitive

nel settore scolastico e le modalita di ripresa delle attivita didattiche per il
prossimo anno scolastico”, approvato in data 28 maggio 2020 dal Comitato Tecnico
Scientifico istituito presso il Dipartimento della Protezione Civile per I'emergenza
coronavirus, e successivamente aggiornato nella seduta del 22 giugno 2020;

Visto il Documento per la pianificazione delle attivita scolastiche educative e formative in
tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per I'anno scolastico 2020-
2021, adottato con decreto del Ministro Prot. n. 39 del 26 giugno 2020;

Tenuto conto dei chiarimenti forniti dal CTS con verbale n. 94 in sede di riunione presso il
Dipartimento della Protezione Civile in data 7 luglio 2020;

Visto il Protocollo quadro “Rientro in sicurezza”, sottoscritto il 24 luglio 2020 dal Ministro

per la Pubblica Amministrazione e dalle Organizzazioni sindacali;



Visto

Vista

Visto

Visto

Visto

Visto

Vista

Vista

Visto

Vista

Visto

Sentiti

Tenuto conto

Considerata

il Protocollo d’intesa per garantire I'avio dell'anno scolastico nel rispetto delle
regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di COVID-19 del 6 agosto
2020;

la Circolare del Ministero dell’Istruzione, Dipartimento per il sistema educativo di
istruzione e di formazione, R.U. 1466 del 20/08/2020;

il Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020, versione 21 agosto 2020, in merito alle
indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e
nei servizi educativi dell'infanzia;

il documento “Gestione delle operazioni di pulizia, disinfezione e sanificazione nelle
strutture scolastiche”, INAIL 2020; |

il D.lgs. 9 aprile 2008, n. 81, Testo Unico in materia di tutela della salute e della
sicurezza nei luoghi di lavoro;

I'art. 83 della Legge 77/2020 in materia di “Sorveglianza sanitaria eccezionale” che
resta in vigore fino alla data di cessazione dello stato di emergenza;

la Direttiva n. 3 del 4 maggio 2020 del Dipartimento della Funzione Pubblica;

la Circolare n. 3 del 24 luglio 2020 del Ministro della Pubblica Amministrazione;

il Protocollo quadro “Rientro in sicurezza” Ministro PA e 0OSS dek 24 luglio 2020;

la Circolare n. 22 dell'INAIL del 20 maggio 2020;

I'art. 25 del decreto legislativo n. 165/2001;

il Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione e il Rappresentante del
Lavoratori per la Sicurezza;

delle disposizioni date dall’RSPP e contenute nell’aggiornamento al DVR al rischio
biologico da Covid-19;

I'esigenza primaria di garantire misure di prevenzione e mitigazione del rischio di
trasmissione del contagio da SARS-CoV-2 tenendo conto del contesto specifico
dell’Istituzione scolastica e dell’organico dell’autonomia a disposizione;

DISPONE

La pubblicazione del documento “MISURE ORGANIZZATIVE DI CONTENIMENTO DEL CONTAGIO

DA COVID-19” predisposto al fine di garantire la tutela della salute dei dipendenti e utenti del

Liceo “RISPOLI-TONDI” di San Severo e contrastare il rischio di contagio da Covid-19.

IGENTE SCOLASTICO

a Filomena Me notte\&V
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Al DSGA

Ai docenti

Al personale ATA

del LICEO “RISPOLI-TONDI”

di San Severo

Oggetto: Misure Organizzative di Contenimento del Contagio da Covid-19

MISURE ORGANIZZATIVE di CONTENIMENTO del
CONTAGIO da COVID-19

Con il presente documento sono disposte le misure organizzative che andranno d’ora in poi
rispettate da tutti i componenti della nostra Istituzione scolastica al fine di tutelare la salute e la
sicurezza di studenti, docenti e personale ATA, nella prospettiva di consentire una progressiva e
regolare ripresa delle attivita scolastiche e, al tempo stesso, contrastare la diffusione del contagio
da COVID-18.
Il documento
. & stato elaborato sulla scorta delle indicazioni riportate nel DPCM 11 giugno 2020, e
prorogate dal DPCM 14 luglio 2020, del Documento Tecnico recante “Ipotesi sulla
rimodulazione delle misure contenitive nel settore scolastico e le modalita di ripresa delle
attivita didattiche per il prossimo anno scolastico”, approvato in data 28 maggio 2020 dal
Comitato Tecnico Scientifico istituito presso il Dipartimento della Protezione Civile per

I’emergenza coronavirus, e successivamente aggiornato nella seduta del 22 giugno 2020;




- tiene conto delle risposte fornite dal CTS ai quesiti del Ml in relazione all'inizio del nuovo
anno scolastico, con Verbale n. 94 del 7 luglio 2020;

- risponde alle richieste esplicitate nel Protocollo di Intesa tra il Ministero dell’lstruzione e le
0O0.SS. del 6 agosto 2020;

- segue le indicazioni fornite dal Documento tecnico prodotto in data 21 agosto 2020
dall’Istituto Superiore di Sanita, in collaborazione con il Ministero della Salute, il Ministero
dell’lstruzione, I'INAIL, la Fondazione Bruno Kessler, la Regione Emilia Romagna e la
Regione Veneto;

- tiene conto, inoltre, delle indicazioni riportate nell’aggiornamento del Documento di
Valutazione dei Rischi predisposto in data 14 marzo 2020 dal Responsabile del Servizio di
Prevenzione e Protezione, Geometra Matteo PLAZZO, e acquisito dalla scuola in data 16
marzo 2020, nonché delle osservazioni del Rappresentante del Lavoratori per la Sicurezza,
C.S. Vincenzo DI FAZIO.

Inoltre, il documento sara integrato dal Regolamento recante Misure di prevenzione e
contenimento della diffusione del SARS-COV-2 in vista della ripresa delle Attivita didattiche per
I'anno scolastico 2020/2021, in fase di predisposizione ad opera del Comitato Scolastico per
'emergenza COVID-19, sotto la supervisione del Responsabile del Servizio di Prevenzione 3
Protezione, Geom. Matteo PLAZZO.

| due documenti costituiranno gli strumenti da utilizzare per informare tutto il personale
scolastico, gli studenti e le famiglie degli alunni, sulle regole fondamentali di igiene da adottare e
da rispettare in tutti gli ambienti scolastici.

Appare doveroso evidenziare che il successo delle azioni da realizzare per continuare con
efficacia la lotta alla diffusione del contagio da Covid-19 dipendera dalla collaborazione e dal
senso di responsabilita di ciascuno di noi, nel rispetto del diritto alla salute costituzionalmente
garantito e con il tempestivo adeguamento ai possibili sviluppi decisionali che potranno

sopravvenire dal Governo a seguito della evoluzione dell’attuale dinamica epidemiologica.

NORME DI COMPORTAMENTO GENERALI
Tutti i dipendenti in servizio presso I'istituto sono tenuti a:
* rispettare il divieto di assembramento di cui all’art. 1, comma 8, primo periodo, del Decreto
Legge 16 maggio 2020, n. 33, assicurando la distanza interpersonale di almeno un metro;
* igienizzare frequentemente le mani nelle diverse postazioni rese disponibili negli ambienti

scolastici;



e indossare la mascherina quando si & in movimento e, comunque, ogniqualvolta non sia
possibile rispettare la distanza interpersonale di un metro;

e seguire le norme di comportamento anti-contagio indicate nella cartellonistica affissa nei
locali scolastici;

e informare il Dirigente Scolastico, anche per il tramite del Responsabile COVID, della
presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante I'espletamento della propria prestazione
lavorativa o della presenza di sintomi negli studenti presenti in Istituto.

| soggetti con infezione respiratoria o con febbre (maggiore di 37,5°) devono rimanere presso il
proprio domicilio, comunicare la propria assenza a scuola entro le ore 7.50 e contattare il
proprio medico curante.

E fatto divieto di entrare o permanere in Istituto laddove, anche successivamente all’ingresso,
sussistano le condizioni di pericolo (sintomi simil-influenzali, temperatura oltre i 37.5°
provenienza da zone a rischio, o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti,
etc.) stabilite dalle autorita sanitarie competenti.

In tutti i casi in cui un qualsiasi lavoratore o studente, a causa dell’insorgenza di sintomi simil-
influenzali o di contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, resti lontano dalla
scuola, potranno essere attivate modalita di lavoro da casa (smart working per i dipendenti e
didattica digitale integrata per gli studenti), compatibilmente con le condizioni di effettiva
fattibilita che andranno di volta in volta esaminate e vagliate nel dettaglio.

Tutti i dipendenti e tutti gli studenti sono invitati a rispettare le misure igienico sanitarie

riportate nell’allegato n. 16 del DPCM dell’11 giugno 2020 e che di seguito si elencano:

1. lavarsi spesso le mani con le soluzioni idroalcoliche messe a disposizione in ogni plesso;

2. evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute;

3. evitare abbracci e strette di mano;

4, mantenere, nei contatti sociali, una distanza interpersonale di almeno un metro;

5 praticare I'igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto

delle mani con le secrezioni respiratorie);

evitare I'uso promiscuo di bottiglie e bicchieri;

non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani;

coprirsi bocca e naso se si starnutisce o si tossisce;

© O N O

; non prendere farmaci antivirali e antibiotici, a meno che siano prescritti dal medico;

10. pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol;



11. E fortemente raccomandato in tutti i contatti sociali, utilizzare protezioni delle vie
respiratorie come misura aggiuntiva alle altre misure di protezione individuale igienico-
sanitarie.

Alle famiglie e agli studenti, nonché a tutti gli operatori della scuola, sara vivamente

raccomandato di informare TEMPESTIVAMENTE la scuola, per il tramite del Referente scolastico

COVID, su eventuali positivita a tamponi naso-faringei finalizzati alla ricerca del Covid-19 o su

eventuali accertati contatti stretti con un caso confermato Covid-19.

MODALITA DI INGRESSO E DI USCITA
Ad ogni primo ingresso a scuola dopo un periodo pitu 0 meno lungo di lontananza sara cura del
dipendente compilare il modello di autocertificazione allegato al presente documento e, nel caso
si torni a lavorare o a frequentare le lezioni dopo essere risultati positivi all’infezione da Covid-
19, sara d’obbligo far precedere I'ingresso da una preventiva comunicazione avente ad oggetto
la certificazione medica da cui risulti “I’avvenuta negativizzazione” del tampone secondo le
modalita previste e rilasciata dal Dipartimento di Prevenzione territoriale di competenza.
Sara compito del collaboratore scolastico in turno presso la portineria di ciascun plesso:
* rilevare la temperatura corporea per i dipendenti in ingresso e per tutti gli utenti esterni
che chiedono di entrare in istituto;
e fornire il modello di autocertificazione che si allega al presente documento;
e fare un primo esame della richiesta dell’utente, individuare I'ufficio competente e, sulla
base delle presenze gia in essere nei diversi uffici, stabilirne 'ordine di ingresso;
e compilare il registro delle presenze avendo cura di annotare le seguenti generalita: nome,
cognome, data di nascita, luogo di residenza, numero di telefono, data di accesso e tempo
di permanenza.
Il collaboratore che dovra rilevare |Ia temperatura utilizzera oltre alla mascherina chirurgica anche
lo schermo protettivo che gli sara fornito in dotazione.
Apposita segnaletica orizzontale indichera gli spazi in cui gli utenti dovranno attendere il loro turno
per entrare negli uffici e nell’ istituzione scolastica.
Sia il personale interno che gli utenti esterni accedono agli uffici di segreteria in numero non
superiore ad una unita per volta per ogni diverso ufficio.
Le presenze di tutti gli utenti esterni (genitori, fornitori, etc) e relative generalita andranno
annotate su un apposito registro in dotazione ai collaboratori scolastici presso ciascun plesso e i
dati raccolti saranno trattati nel rispetto delle norme vigenti in materia di trattamento dei dati

personali e al SOLO scopo di consentire la comunicazione al Dipartimento di Prevenzione



finalizzata al tracciamento dei contatti e all’attivazione degli adempimenti sanitari
conseguenziali.

La compilazione puntuale del registro sara, pertanto, indispensabile al fine di garantire |'efficace
azione di contact tracing ogniqualvolta ci sara un caso accertato di infetto a scuola.

Al fine di ridurre al minimo le presenze di dipendenti e di utenti all’interno dei plessi dell’Istituto, si
raccomanda di fare il piu possibile ricorso a modalita di comunicazione telematica con uffici e
docenti, possibilmente prenotando eventuali appuntamenti in presenza.

Apposita segnaletica orizzontale indichera i percorsi di entrata e di uscita dall’Istituto.

Ogni utente e ogni dipendente in servizio presso listituzione scolastica, prima di entrare
nell’istituzione scolastica dovra igienizzare le mani, indossare la mascherina chirurgica o
mascherina di comunita (mascherine monouso 0 mascherine lavabili, anche auto-prodotte, in
materiali multistrato idonei a fornire un’adeguata barriera e, al contempo, che garantiscano
comfort e respirabilita, forma e aderenza adeguate che permettano di coprire dal mento al di
sopra del naso) e attendere il proprio turno posizionandosi nell’apposito spazio.

A tutti i dipendenti sara giornalmente fornita una mascherina chirurgica e, in base alle mansioni
da svolgere, eventuali altri Dispositivi individuali di Protezione.

Si ricorda in merito che, secondo quanto previsto dal DPCM 11 giugno 2020, ¢ fatto obbligo di
indossare protezioni delle vie respiratorie nei luoghi al chiuso e comunque in tutte le occasioni in
cui non & possibile garantire continuativamente il mantenimento della distanza di sicurezza.

sulle scale & d’obbligo osservare la distanza di almeno un metro e disporsi, sia nella salita che nella
discesa, all’estrema destra della scalinata.

Presso ciascun plesso € individuato un luogo deputato ad accogliere e isolare eventuali soggetti
gia interni all’istituzione scolastica che dovessero, nel corso dello svolgimento delle loro
funzioni, manifestare una sintomatologia respiratoria o febbre, in attesa dell'arrivo
dell’assistenza necessaria che sara attivata dagli addetti al primo soccorso secondo le indicazioni
dell’autorita sanitaria locale.

utilizzo da parte dei docenti della Sala a loro riservata (Sala Docenti) avverra per motivi
specificamente connessi allo svolgimento delle loro funzioni e in numero tale da assicurare la
distanza interpersonale di almeno un metro, nel rispetto del divieto di assembramento di cui
allart. 1, comma 8, primo periodo, del Decreto legge 16 maggio 2020, n. 33.

Un’apposita integrazione al Regolamento di Istituto disciplinera tutti gli aspetti della vita scolastica
in costanza di attivita didattica in presenza, ivi compreso lo svolgimento delle riunioni collegiali in

presenza e a distanza, e le modalita di attuazione del Piano della Didattica Digitale Integrata.



Sara cura della dirigenza trasmettere ai dipendenti del Liceo “RISPOLI-TONDI” di San Severo tutte
le disposizioni vigenti in materia di contrasto al contagio da COVID-19; la trasmissione avverra sia
utilizzando i contatti mail sia attraverso la pubblicazione delle stesse sul sito web dell’istituto nella
sezione dedicata “EMERGENZA CORONAVIRUS”.

Prima dell'inizio delle lezioni sara, inoltre, effettuato un incontro di formazione sulle regole da
seguire per contrastare il rischio di contagio da COVID-19 ad opera del Responsabile del Servizio di
Prevenzione e Protezione, Sig. Geom. Matteo PLAZZO.

Al fine di informare nei dettagli studenti e genitori sulle regole e le istruzioni da seguire in questo
particolare momento emergenziale sara attivata, prima dell’inizio delle lezioni, una campagna di

sensibilizzazione e di informazione che coinvolgera tutti i componenti della comunita educante.

INDICAZIONI OPERATIVE PER LA GESTIONE DE! CASI E DEI FOCOLAI DI SARS-COV-2

Sulla base del documento tecnico prodotto in data 21 agosto 2020 dall’istituto Superiore di Sanita,
in collaborazione con il Ministero della Salute, il Ministero dell’Istruzione, 'INAIL, la Fondazione
Bruno Kessler, la Regione Emilia Romagna e la Regione Veneto, le indicazioni pratiche che
andranno seguite in occasione di casi accertati di infezione da COVID-19 e relativi focolai a scuola
sono le seguenti:

Sara cura del responsabile COVID:

® monitorare le assenze degli studenti e del personale;

e raccogliere segnalazioni riguardo a malori che dovessero insorgere nel corso dell’attivit3
didattica o lavorativa a carico di studenti o lavoratori;

e avviare le procedure di misurazione della temperatura ad opera degli addetti al primo
soccorso, isolamento e chiamata delle famiglie per Iattivazione delle procedure di
segnalazione al Pediatra di Libera Scelta (PLS — per gli studenti in condizione di particolare
fragilita) o al Medico curante (MMG) per le successive operazioni connesse alla valutazione
clinica e all’eventuale prescrizione del tampone naso-faringeo;

® intrattenere i rapporti con il referente per I'ambito scolastico individuato dal Dipartimento
di Prevenzione (DdP) della ASL territorialmente competente;

® controllare la corretta compilazione e tenuta dei registri per le presenze degli studenti
(registro elettronico di competenza dei docenti) e degli utenti esterni (registro degli accessi
di competenza dei collaboratori scolastici in servizio presso le portinerie dei due plessi);

® ricostruire con l'aiuto dei registri e degli operatori scolastici le catene di contatto di

eventuali soggetti risultati infetti (contact tracing);



e gestire le sostituzioni, gli anticipi delle uscite e i posticipi delle entrate sulla base delle
informazioni e delle comunicazioni delle assenze che raccogliera da dipendenti e famiglie
con tempestivita.

La procedura che sara seguita in caso di comparsa di sintomi sara quella indicata nel documento
dell’ISS del 21 agosto 2020 e che & riassunta nello schema riportato nell’Allegato 1 dello stesso,
che si allega al presente protocollo e ne costituisce parte integrante.

A supportare la scuola e i suoi operatori nelle procedure sopra descritte, all'interno del
Dipartimento di Prevenzione, ci sara un Referente per I'ambito scolastico e per la medicina di
comunita in collegamento funzionale con i medici di famiglia degli studenti e dei docenti, e che
fara da riferimento per un contatto diretto, con il Dirigente scolastico o con il Referente scolastico
per il Covid-19, in occasione della gestione dei diversi casi che potranno verificarsi in ambito

scolastico.

SITUAZIONI DI FRAGILITA

| lavoratori in condizioni di fragilita provvedono ad attivare le procedure per la sorveglianza
sanitaria eccezionale, ai sensi dell’art. 83 D.L. 19 maggio 2020, n. 34, convertito nella Legge n. 77
del 17 luglio 2020 secondo le indicazioni fornite nella comunicazione Prot. n. 2799/IV.8 del 24
agosto.

Analogamente, per gli studenti con fragilita, essendo prioritario garantire la loro tutela, va
concertata la sorveglianza attiva con la collaborazione della famiglia, delle strutture socio-
sanitarie, con il pediatra (i ragazzi con patologie croniche possono, in eta adolescenziale, rimanere
in carico al Pediatra di Libera Scelta - PLS fino all’eta di 18 anni) o con il Medico di Medicina
Generale (MMG), con il referente scolastico per Covid-19 e con il Dipartimento di Prevenzione
(DdP).

Agli studenti con fragilita, secondo quanto previsto dal documento dell’ISS del 21 agosto 2020,
sara data priorita nella eventuale procedura di screening da attuare.

Sia per i lavoratori che per gli studenti in condizioni di fragilita saranno adottate misure specifiche
a tutela della loro salute, con le garanzie previste dalla legge in materia di trattamento dei dati

personali e tutela della riservatezza.

TEST SIEROLOGICI
Tutto il personale docente e non docente del Liceo “Rispoli-Tondi” & invitato, nello sforzo comune
di garantire un rientro a scuola in condizioni di massima sicurezza, ad effettuare, prima dell’inizio

delle lezioni, i TEST SIEROLOGICI previsti, su base volontaria, dall’Ordinanza n. 17 del 24 luglio



2020 del Commissario Straordinario per l'attuazione e il coordinamento delle misure di
contenimento e contrasto dell’emergenza epidemiologica Covid-19.
Gli indirizzi operativi per l'effettuazione dei test sono riportati nella nota del Ministero

dell’lstruzione n. 9292 del 10 agosto 2020.

DISPOSIZIONI RELATIVE ALLA PULIZIA E IGIENIZZAZIONE DI SPAZI, ARREDI E ATTREZZATURE

I collaboratori scolastici, nello svolgimento dei loro compiti di pulizia degli spazi e degli arredi
seguiranno le indicazioni e attueranno la procedura di pulizia e sanificazione secondo un
protocollo di pulizia e sanificazione per il quale saranno adeguatamente formati.

Le operazioni di pulizia e sanificazione saranno effettuate secondo un cronoprogramma che sara di
volta in volta predisposto dal DSGA.

In caso di accertamento del passaggio nell’Istituto di un soggetto positivo al Covid-19, sulla base
delle indicazioni che arriveranno dalla ASL e dal relativo Dipartimento di Prevenzione, sara
disposta la chiusura dell’lstituto con conseguente sanificazione straordinaria di tutti i suoi
ambienti ad opera di una ditta esterna specializzata.

Ulteriori disposizioni potranno essere date in relazione alle attivita sopra descritte o ad altre che si

renderanno in futuro necessarie.

Affinché le misure di prevenzione e protezione possano sortire reali effetti di contrasto alla
diffusione del contagio da Covid-19 e dare F'opportunita alla Scuola di ripartire in sicurezza, si
ribadisce che & necessaria la collaborazione di tutti, docenti, operatori scolastici, studenti,
famiglie e istituzioni sanitarie.

Solo con uno sforzo comune e con un forte senso di responsabilita da parte di tutti sara possibile
tornare a far vivere la scuola come ambiente libero, condizione imprescindibile per garantire
Pefficacia dell’azione formativa ed educativa e per stimolare la crescita culturale e personale dei

nostri studenti.

San Severo, 2 settembre 2020

L DIRIGENTE SCOLASTICO

FILOM EZZANOTTE
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