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Ai Genitori 

Ai Docenti 

Agli Studenti 

Al Personale Ata 

Al DSGA 

All’Albo Pretorio 

Al Registro Elettronico 

Al Sito Web 

CIRCOLARE N. 58 
 

OGGETTO: Modalità operative di svolgimento delle Elezioni per il rinnovo dei 

rappresentanti di Classe, componente alunni e genitori, e per i rappresentanti degli studenti del 

Consiglio d’Istituto. 

 

Si comunica che mercoledì 27 e giovedì 28 ottobre 2021 si svolgeranno le Elezioni per il 

rinnovo dei rappresentanti di Classe, componente alunni e genitori, e per i rappresentanti degli 

studenti del Consiglio d’Istituto, con le seguenti modalità. 

 

 Mercoledì 27 ottobre 2021: Elezioni per il rinnovo della componente alunni nei 

Consigli di Classe e nel Consiglio di Istituto. 

 

Le elezioni si svolgeranno in classe. 
 

Ore 8.00: LEZIONE. 

Ore 9.00: ASSEMBLEA di Classe. 

Ore 10.00: Si procede alla elezione dei rappresentanti dei consigli di classe. Il Docente della 

terza ora prende in consegna tutto il materiale elettorale, predisposto dalla Commissione Elettorale 

(PER IL CLASSICO il materiale è all’ingresso, custodito dal personale ATA. PER LO 

SCIENTIFICO presso la segreteria didattica sig.ra AUGELLI ANGELA) e presiede il seggio 

elettorale, previa nomina di due scrutatori indicati dalla classe e che non siano candidati. Gli alunni 

restano seduti al loro posto, mentre il Presidente e gli scrutatori disciplinano le operazioni di voto. 

Gli alunni indicheranno 3 preferenze, in modo da avere anche un primo dei non eletti. 

Ore 10.30: si procede allo scrutinio e alla redazione del verbale delle operazioni di voto e dello 

scrutinio. In caso di parità di voti si procede a sorteggio come da normativa vigente. Terminate tutte 

le operazioni, il Presidente del seggio elettorale chiuderà in busta tutto il materiale e provvederà alla 

consegna al componente della Commissione elettorale presente nel plesso. 

Ore 11.05: Si procede, quindi alla votazione dei rappresentanti di Istituto. Il Docente della 

quarta ora presiede il seggio elettorale e nomina due scrutatori indicati dalla classe e che non siano 

candidati. Le modalità di votazione sono le stesse indicate per la elezione dei rappresentanti di classe. 

In questa votazione VENGONO INDICATE DUE (2) PREFERENZE, apponendo una croce sui due 

nominativi che si intendono votare e il cui elenco è già contenuto nella scheda elettorale. Eventuali 

scritte, segni distintivi, cancellature o errori, che rendano impossibile interpretare la volontà 

dell’elettore, renderanno il voto nullo. 
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Ore 11.35: si procede allo scrutinio e alla redazione del verbale e delle operazioni di voto e di 

scrutinio. Il Presidente al termine di tutte le operazioni chiuderà in busta tutto il materiale elettorale 

e consegnerà la stessa al componente della Commissione elettorale presente nel plesso. 

Ore 12.00: si procede alla elezione dei rappresentanti dei “Giovani in Consiglio-Regione 

Puglia”. Le modalità sono le stesse delle precedenti operazioni di voto. 

Ore 12.30: si procede allo scrutinio e alla redazione del verbale delle operazioni di voto e di 

scrutinio. Terminate tutte le operazioni il Presidente del seggio consegnerà le buste contenenti le 

schede e i verbali al rappresentante della Commissione Elettorale presente nel plesso. 

 

Nel caso in cui una intera classe o parte di essa sia posta in quarantena, sarà data loro la 

possibilità di votare a distanza utilizzando la piattaforma Moodle, il cui responsabile del trattamento 

è il Prof. Gerardo Troiano, cui la Commissione elettorale farà pervenire i nominativi di coloro che 

parteciperanno al voto a distanza. 

 
 

NORME IGIENICHE DI CONTENIMENTO DA COVID19 
 

Durante le operazioni di voto, il Presidente, gli scrutatori e gli alunni, procederanno alla 

sanificazione delle mani ogni volta che verranno in contatto con il materiale elettorale. Tutti 

indosseranno sempre la mascherina e si procederà alla areazione del locale così come avviene durante 

le lezioni mattutine. 

 

 
 

 Giovedì 28 ottobre 2021: Elezioni per il rinnovo della componente genitori nei 

Consigli di Classe 

 

Le elezioni si svolgeranno in presenza 
 

Al fine di evitare assembramenti e nel rispetto delle misure di contenimento da Covid-19, 

stante anche la nota del Ministero del 6 ottobre 2021 n. 24032, nonché il DL n.111 del 6 agosto 2021, 

come convertito in Legge n. 133 del 24 settembre 2021, si procederà alle votazioni con le modalità 

di seguito indicate. Per tale motivo è richiesto ai genitori di accedere ai due plessi con 10 minuti di 

anticipo rispetto all’orario di inizio delle operazioni di voto. 

 

L’accesso ai due plessi dell’Istituto sarà consentito solo a coloro che siano in possesso del 

Green Pass, che sarà rilevato all’ingresso. 
 

SEDE LICEO SCIENTIFICO 

 

Si seguirà il seguente orario solo ed esclusivamente per le classi che saranno indicate di 

seguito, in virtù del doppio coordinamento dei Docenti: 

 

Ore 16.00: GENITORI della CLASSE 2A presso la classe 4D situata al piano terra. 

Procederanno all’assemblea e alla votazione, con l’ausilio del Coordinatore di classe. 

Ore 17.00: GENITORI della CLASSE 4D presso la classe dei propri figli situata al piano terra. 

Procederanno all’assemblea e alla votazione, con l’ausilio del Coordinatore di classe. 

Ore 16.00: GENITORI della CLASSE 1C presso la classe dei propri figli situata al piano terra. 

Procederanno all’assemblea e alla votazione, con l’ausilio del Coordinatore di classe. 

Ore 17.00: GENITORI della CLASSE 2C presso la classe 1C situata al piano terra. 

Procederanno all’assemblea e alla votazione, con l’ausilio del Coordinatore di classe. 



Ore 16.00: GENITORI della CLASSE 2E presso la classe dei propri figli situata al secondo 

piano. Procederanno all’assemblea e alla votazione, con l’ausilio del Coordinatore di classe. 

Ore 17.00: GENITORI della CLASSE 3E presso la classe 2E situata al secondo piano. 

Procederanno all’assemblea e alla votazione, con l’ausilio del Coordinatore di classe. 

Ore 17.00: GENITORI della CLASSE 2F presso la classe dei propri figli situata al piano terra. 

Procederanno all’assemblea e alla votazione, con l’ausilio del Coordinatore di Classe. 

 

Per tutte le altre classi, i genitori si recheranno nelle classi dei propri figli indicate dal precorso 

sia all’ingresso che all’uscita. 

 

Ore 15.45, i Coordinatori delle classi, prendono in consegna il materiale elettorale presso la 

stanza del I Collaboratore del Dirigente, prof.ssa FALCONE A. e raggiungono la classe di loro 

coordinamento. 

Ore 16.00: INGRESSO GENITORI E ASSEMBLEA. I genitori, raggiunte le classi dei propri 

figli, si accomodano nei banchi monoposto e si riuniscono in Assemblea, al fine di procedere alle 

candidature. Il Coordinatore di classe accoglie i genitori e fornisce loro le indicazioni necessarie circa 

il ruolo del rappresentane all’interno del CdC. I candidati sono in numero di TRE, in modo da risultare 

anche un primo dei non eletti. All’interno della riunione si procede anche alla composizione del 

seggio elettorale: 1 Presidente e 2 Scrutatori, composto dai genitori e guidati dal Coordinatore di 

classe. 

Alle 16.30: VOTAZIONI. Si procede alle operazioni di voto, ogni genitore esprimerà 

DUE/TRE preferenze. Gli scrutatori consegnano le schede elettorali ai genitori che restano seduti al 

proprio posto. Terminata la votazione, uno scrutatore passa per i banchi e raccoglie le schede votate 

in una busta vuota che poi consegna al Presidente del seggio. 

Alle ore 17.30: SCRUTINIO. Si procede allo scrutinio delle schede e alla compilazione del 

verbale. In caso di parità di voti si procede a sorteggio come da normativa vigente. Terminate tutte 

le operazioni la busta contenente le schede votate e il verbale di scrutinio vengono consegnate, da 

parte del Coordinatore di classe, alla Prof.ssa FRANCO M.A., componente della Commissione 

Elettorale. 

 

SEDE LICEO CLASSICO 

Si seguirà il seguente orario solo ed esclusivamente per le classi che saranno indicate di 

seguito, in virtù del doppio coordinamento dei Docenti: 

 

Ore 16.00: GENITORI della CLASSE 1B presso la classe dei propri figli, situata al piano 

terra. Procederanno all’assemblea e alla votazione, con l’ausilio del Coordinatore di classe. 

Ore 17.00: GENITORI della CLASSE 4A presso la classe 1B, situata al piano terra. 

Procederanno all’assemblea e alla votazione, con l’ausilio del Coordinatore di classe. 

Ore 16.00: GENITORI della CLASSE 1A presso la classe dei propri figli, situata al piano 

terra. Procederanno all’assemblea e alla votazione, con l’ausilio del Coordinatore di classe. 

 

Per tutte le altre classi presenti nella sede del Liceo Classico, ivi comprese le classi del Liceo 

Scientifico, ubicate in detta sede, i genitori si recheranno nelle classi dei propri figli che sono indicate 

seguendo il percorso tracciato. L’ingresso sarà accessibile dal cancello principale, mentre l’uscita è 

individuata in quella di emergenza situata alla sinistra dell’atrio centrale del plesso. 

 

Alle ore 15.45, i Coordinatori delle classi, prendono in consegna il materiale elettorale posto 

all’ingresso e raggiungono la classe di loro coordinamento. 

Alle ore 16.00: INGRESSO DEI GENITORI E ASSEMBLEA. I genitori, raggiunte le classi 

dei propri figli secondo le modalità innanzi descritte, si accomodano nei banchi monoposto e si 

riuniscono in Assemblea, al fine di procedere alle candidature. Il Coordinatore di classe accoglie i 



genitori e fornisce loro le indicazioni necessarie circa il ruolo del rappresentane all’interno del CdC. 

I candidati sono in numero di TRE, in modo da risultare anche un primo dei non eletti. All’interno 

della riunione si procede anche alla composizione del seggio elettorale: 1 Presidente e 2 Scrutatori, 

composto dai genitori e guidati dal Coordinatore di classe. 

Alle 17.00: VOTAZIONI. Si procede alle operazioni di voto, ogni genitore esprimerà TRE 

preferenze. Gli scrutatori consegnano le schede elettorali ai genitori che restano seduti al proprio 

posto. Terminata la votazione, uno scrutatore passa per i banchi e raccoglie le schede votate in una 

busta vuota che poi consegna al Presidente del seggio. 

Alle ore 17.30: SCRUTINIO. Si procede allo scrutinio delle schede e alla compilazione del 

verbale. In caso di parità di voti si procede a sorteggio, come da normativa vigente. Terminate tutte 

le operazioni la busta contenente le schede votate e il verbale di scrutinio vengono consegnate, da 

parte del Coordinatore di classe, al Prof.ssa RUTIGLIANO M.V., componente della Commissione 

Elettorale. 

 
 

NORME IGIENICHE DI CONTENIMENTO DA COVID19 
 

Durante le operazioni di voto, il Presidente, gli scrutatori e i genitori, procederanno alla 

sanificazione delle mani ogni volta che verranno in contatto con il materiale elettorale. Tutti 

indosseranno sempre la mascherina e si procederà alla areazione del locale così come avviene durante 

le lezioni mattutine. 

 

I genitori con figli iscritti in entrambi i Licei voteranno presso la sede frequentata dal 

figlio minore per età. 
 

Modalità di ingresso dei genitori 

SEDE CLASSI 

I genitori si recheranno nelle classi di appartenenza dei propri figli. 

SETTORE RISPOLI 

1C – 4D- 3E (sopra laboratorio chimica) Settore A giallo Piano rialzato 

2F – 1B – 3D- 3A (sopra la palestra) Settore B rosso Piano rialzato 

2A – 2B – 2C – 2D- 2E Settore C verde Piano secondo- 3C Terzo Piano 

1A –  1D- 3B – 1F – 1E – 4B Settore D azzurro Piano primo 

I genitori delle classi assegnate ai settori A e B accederanno all’Istituto dal cancello principale 

e dalle entrate contraddistinte dalle rispettive lettere individuate presso l’ingresso principale, e 

seguiranno i percorsi indicati nella planimetria relativa alla sede del RISPOLI rispettivamente con i 

colori giallo e rosso. 

I genitori delle classi assegnate al settore C accederanno dal cancello principale e a seguire 

dall’entrata secondaria posta a sinistra seguendo il percorso indicato nella planimetria relativa alla 

sede del RISPOLI con il colore verde. 

I genitori delle classi assegnate al settore D accederanno dal cancello secondario aperto per 

l’occasione, sempre su Viale 2 Giugno, di fronte al Ristorante Enoteca “I Cinque Sensi” e 

accederanno all’istituto per la scala di emergenza che li porterà direttamente al primo piano, seguendo 



il percorso indicato nella planimetria relativa alla sede del RISPOLI con il colore azzurro. 

 

SETTORE TONDI 
 

1Acl – 1B cl- 2Acl – 3Acl – 4E sc -5A cl Settore A giallo Piano terra 

4A cl- 5B sc – 5C sc- 5A sc Settore B rosso Piano primo 

4A sc- 5D sc – 4C sc Settore C verde Piano terra 

 

I genitori delle classi assegnate ai settori A e B accederanno all’Istituto dal cancello principale 

e dalle entrate contraddistinte dalle rispettive lettere individuate presso l’ingresso principale, e 

seguiranno i percorsi indicati con i colori viola e rosso nella planimetria relativa alla sede del TONDI. 

I genitori delle classi assegnate al settore C accederanno all’Istituto dal cancello secondario, 

dall’entrata contraddistinta dalla rispettiva lettera, e seguiranno il percorso indicato con il colore verde 

nella planimetria relativa alla sede del TONDI. 

 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Filomena MEZZANOTTE 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, c. 2 D. Lgs. n. 39/93) 


