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Prot. n. 4378/11.5 San Severo, 28/11/2018

Al Personale Docente
Al Personale A.T.A.
Al D.S.G.A.

LICEI

Al sito web istituzionale

OGGETTO: modalita comunicazione assenze — Ordine di servizio.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
- VISTO il comma 10, art. 17 del CCNL/2007 — confermato anche nel CCNL 2016/2018;

- CONSIDERATO che ¢ necessario garantire la funzionalita degli uffici e la migliore
organizzazione delle attivita amministrative e didattiche;

- VISTO che I’obbligo di comunicazione dell’assenza rientra nel dovere di diligenza sancito
dalla Corte di Cassazione in data 14/05/1997;

DISPONE IL SEGUENTE ORDINE DI SERVIZIO

- Qualsiasi_tipo_di_assenza, salva l'ipotesi di comprovato impedimento, deve essere
comunicata tempestivamente da tutto il personale all’ufficio di segreteria entro e non
oltre le ore 7.55 del giorno in cui essa si verifica;

- Il personale che fruisce dei permessi di cui alla Legge n. 104/92, art. 33 — comma 3, deve
predisporre, di norma, una programmazione mensile dei giorni in cui intende assentarsi,
da_comunicare all’ufficio di segreteria all’inizio di ogni mese. In caso di necessita ed
urgenza, la comunicazione pud essere presentata nelle 24 ore precedenti la fruizione degli
stessi e, comunque, non oltre I’inizio dell’orario di lavoro del giorno in cui il personale utilizza
il permesso.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Bartolomeo COVINO

Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993



