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CIRCOLARE n. 2 

 

OGGETTO: Richiesta piano annuale delle attività dei docenti impegnati su due o più scuole. 

 
Alla luce dell’approvazione da parte del Collegio dei docenti del Piano annuale delle                             attività 

per l’a.s.2024-2025, si invitano i docenti impegnati su più scuole a comunicare per iscritto entro il 

30 settembre p.v. e consegnare ai collaboratori del D.S. il proprio piano annuale delle attività 

funzionali all’insegnamento, elaborato garantendo un impegno orario proporzionale al numero di ore 

d’insegnamento in ciascuna scuola. 

Si ricorda che le ore funzionali all’insegnamento sono 40 + 40. Le prime 40 sono dedicate alle 

riunioni dei collegi dei docenti ordinari e straordinari, le riunioni dipartimentali e i colloqui con i 

genitori (esclusi quelli nell’ora di ricevimento al mattino); ad esse vanno aggiunte 40 ore per i 

Consigli di classe. 

Si evidenzia altresì che, per quanto riguarda lo svolgimento degli scrutini e dei colloqui con 

le famiglie, il docente anche se su più scuole, deve assolverli anche al di fuori di qualsiasi conteggio 

orario. 

Al fine di facilitare l’elaborazione del piano delle attività individuali, si specifica che: 

- per i collegi dei docenti, è prevista una durata media di 3 ore; 

- per i consigli di classe, è prevista una durata di 1 ora per ciascun consiglio; 

- per i dipartimenti, è prevista una durata di tre ore per ciascuna giornata di svolgimento; 

- per i colloqui con i genitori, è prevista una durata di 3 ore per ciascuna giornata di 

colloqui. 
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