
 
 Alle Famiglie  

Agli Studenti delle classi terze, quarte e quinte 

Ai Docenti Tutor dell’Orientamento 

Al Registro Elettronico 

Al Sito web 
 

CIRCOLARE n. 483 

 

OGGETTO: Individuazione e caricamento del CAPOLAVORO dello studente sulla Piattaforma 

“Unica”. 

 

Si ricorda a tutti gli studenti del triennio che, come previsto dal decreto-legge 22 giugno 2023, n. 75, 

convertito con modificazioni dalla L. 10 agosto 2023, n. 112, il Ministero dell'istruzione e del merito, dal 

corrente anno scolastico il percorso di studi e il correlato sviluppo delle competenze devono essere 

documentati attraverso l’E-Portfolio presente nella piattaforma Unica. 

La Piattaforma, denominata UNICA, è nata per offrire, per la prima volta, un solo punto di 

accesso ai servizi digitali dedicati alle famiglie e agli studenti e per agevolare le comunicazioni 

scuola - famiglia. In particolar modo, essa si propone di supportare gli studenti nell’individuazione 

del percorso più indicato per il loro futuro, universitario o professionale.  

Nell’ambito della Piattaforma UNICA, l’Portfolio è un documento personale costituito da 

alcune parti fondamentali:  

A. il percorso di studi compiuti, in cui sono riportate anche attività che ne 

documentano la personalizzazione;  

B. lo sviluppo documentato delle competenze nella prospettiva del proprio personale 

progetto di vita culturale e professionale. Trovano in questo spazio collocazione, ad esempio, 

anche le competenze sviluppate a seguito di attività svolte nell’ambito dei progetti finanziati con 

fondi europei o i Percorsi per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO);  

C. le riflessioni in chiave valutativa, auto-valutativa e orientativa sul percorso svolto e, 

soprattutto, sulle proprie prospettive;  

D. la scelta di almeno un prodotto riconosciuto criticamente dallo studente in ciascun 

anno scolastico e formativo come il proprio “Capolavoro”. Il capolavoro dello studente è 

un prodotto di qualsiasi tipologia, realizzato anche al di fuori della scuola, rappresentativo dei 

progressi compiuti e delle competenze acquisite. 

 



 

 

Entro il termine dell’anno scolastico, lo studente deve individuare «criticamente» almeno 

una e al massimo tre sue creazioni ritenute particolarmente significative. 

Il capolavoro può essere un’azione, un’impresa, un comportamento, una performance, ecc. 

frutto anche di attività cooperative e collaborative. 

Tutte le informazioni relative al caricamento del “Capolavoro dello studente” sono 

disponibili sulla Guida per studenti di Unica (che si allega).  

Le funzionalità riguardanti la gestione della sezione “Capolavoro dello studente”, che 

consentono di: 

- caricare il proprio “Capolavoro” e relativi allegati, nonché inserire eventuali riflessioni, 

non solo tramite l’applicazione mobile, ma anche tramite la piattaforma web; 

- confermare il “Capolavoro”, anziché limitarsi ad inserirlo in bozza come avveniva in 

precedenza sull’applicazione mobile. 

Per quanto riguarda i docenti e i docenti tutor, sono disponibili funzionalità che consentono 

di: 

-monitorare il processo di caricamento del “Capolavoro” dello studente; 

- riportare il “Capolavoro” caricato, qualora fosse necessario, nello stato di “bozza” al fine 

di consentire modifiche da parte di studenti e studentesse. 

La possibilità di visualizzare il “Capolavoro” caricato sulla piattaforma, di accedere alle 

eventuali riflessioni associate e di scaricare gli allegati correlati, è disponibile anche per genitori, 

dirigente scolastico e personale amministrativo di segreteria scolastica. 

In merito si consiglia, altresì, la visione del Video-tutorial, in cui viene illustrata la 

procedura e le modalità di caricamento del “Capolavoro”, disponibile al seguente link: 

https://www.youtube.com/watch?v=FXE9w4R-MOk  

Si chiede ai Docenti Tutor per le classi del triennio non terminali di monitorare 

il caricamento in oggetto in modo che, entro il termine delle attività didattiche, il lavoro sia stato 

portato a termine in modo completo e di assicurarsi che la scelta fatta dagli studenti sia significativa 

per il loro percorso formativo. 

Per le classi quinte il termine di caricamento è fissato al 7 giugno 2025, in modo da 

permettere il passaggio di dati, da parte della segreteria, nel curriculum dello studente, in vista 

dell’Esame di Stato. 

 

https://www.youtube.com/watch?v=FXE9w4R-MOk

